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VZPOSTAVITE VIRTUALNE PISARNE

Trenutne razmere zahtevajo hiter odziv in ad hoc vzpostavitev virtualnih pisarn, da potekajo nujni
procesi dela nemoteno!

Pomagamo vam vzpostaviti ad hoc virtualno pisarno za vase zaposlene s pomocdjo Office 365 orodij
(Teams, Planner, SharePoint).

Nujni procesi, ki jih moramo v organizaciji vzpostaviti ta trenutek:

Komunikacija Dokumenti Naloge
» Vodstvo, uprava * Dostop do poslovnih  Dodeljevanje nalog
« Vodje oddelkov dokumentov « Spremljanje aktivnosti
« Zaposleni med seboj » Skupno delo na ekip in posameznikov
dokumentih



POGLEJTE KAKO ..

. BaAW 22
' Nabeva .



https://www.youtube.com/watch?v=ZreGTXpwBtI&t=5s
https://www.youtube.com/watch?v=ZreGTXpwBtI&t=5s
https://www.youtube.com/watch?v=ZreGTXpwBtI

TEAMS

Orodje za sodelovanje ekip

Microsot Teams g Orodje Teams omogoca, da oddelke in

N ... B8 Marketing in prodaja > Splogno - ekipe na projektih prenesete v digitalni
[ = | .ﬁzg Nasa organizacija Pogovori Datoteke Opravila Zapiski Porocila + Svet
peret Splogno . Pogovor na zavihku se je zacel. . . . .
" = :b ° . » Ustvarite virtualne pisarne, v katerih se
Ekipe abava soe L Opravila I .
. e - nahajajo sodelavci oddelkov.
m - - Vzpostavite ekipo Management in se
arketing in prodaia e MOD Administrator 15:26 . . 7. .
= i MG | posovornazaitics se e zace razbremenite komunikacije prek maila
Adualno i [T — in deljenja dokumentov s priponkami.
4 e — * IzboljSajte obvescenost ekip in
plosno (m] Oseba MOD Administrator je izbrisala kanal Porocila. M . M . .
Ao ) ’ komunikacijo, ki se iz Outlooka prestavi
R acoia s MA_ | o over na zainku se e acel. v Teams-e, kjer so pogovori zdruzeni
Splofno ... glede na relevantno vsebino.
EJJ Aktualno . . . .
e . = « Tudi projektne ekipe prenesite v Teams
B Splotno in jim olajsajte delo na projektih.

Zaénite nov pogovor. Ce Zelite nekoga omeniti, vnesite znak @.
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TEAMS

Orodje za komunikacijo

1) Projekt Office 365

B .
.g Trienje

Splo3no
Aktualno IR
CORONA

Skriti kanali: &

ﬂ Vodstvo B2 IT

ﬂ Projekt BULLYING

Andreja Hudej
B2 B2

lzvedite iskanje ali vnesite ukaz

EE Sploino Objave Datoteke PowerBl Wiki Opravila TrZenje Belefka Credo - navodila @ Ekipa  ***

¢ Helena Mis Smale torek 12:10
% Pohvala za promo oglas za Office 365 (2

1 Luka Perne « 12:05 #1ul

definitivno najboljdi promo video za Office 365 v slo jeziku kar sem
Jjih videl

£e se spomnis je vasih Telekom celo na TV vrtel oglase, ampak se
tist njihov oglas Iahko skrije napram vademu

bom share-al ;)
° Helena Mig Smalc - 1:07 B4
super, hvala Lukal

Helena Mis Smalc torek 12:50 7
O¢itno smo res carji ;)

Gasper Vili¢ Purg and 1 other reshared
< your post

Dokaz, da se da (ée se hole|
ekipa B2!

Z uporabo
orodij ste v

Zacnite nov pogovor. Ce zelite nekoga omeniti, vnesite znak @

A ¢ @ @ B > R

Ucinkoviti sestanki

» Sestanka se lahko udelezimo kjerkoli
in na katerikoli napravi.

» Potekajo on-line, vse kar
potrebujemo je zgolj internetna
povezava.

» Sestanku se lahko pridruzimo na vec
nacinov (hipna prijava, objava na
zidu ali Outlookov koledar).

Komunikacija je lahko govorna ali v
video obliki, kontekstna s kratkimi
sporocili, ena na ena ali v vedji skupini,
na prenosniku ali telefonu...
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TEAMS + SHAREPOINT

Upravljanje z dokumenti

E4 lzvedite iskanje ali vnesite ukaz

: -- Orodje SharePoint omogoca varno
Ekipe e Eg Aktualno IR Objave Datoteke Wiki TODO - Planner Zapiski Analitika Dynamics CRM  WEB analiza - Rl Uredi| Test -+ o upravuanJe Z datotekaml:

+ Novo ~ T Nalo#i £ Sinhronizacja @ Kopiraj povezavo & Prenesi -+ = Vi dokumenti o da bOdO Va§| SOdelaVC| |ah|<o '
: nemoteno delali, potrebujete prenesti
— klju¢ne dokumente v SharePoint

1 i « S tem dostopate do relevantnih
i dokumentov — vse na enem mestu,

a
Skriti kanali: 6 22.7.2020 3.7.2019

B oo «  Omogoceno imate ucinkovito hkratno
B s D e delo na istih dokumentih,

1) Projekt Office 365

Dot & S o « varen dostop do vsebinskih virov.

S oo « moznost upravljanja s pravicami
dostopov

E Jasna Ekart —  Prodaja 14 januar Helena Mi§ Smalc Mapa

ﬂ Projekt BULLYING B Temp 9 avgust 2019 Helenz Mit Smale  Mapa

Andreja Hudej —  Marketing 8 julij 2019 Barbara Vrhovnik Mapa ° moinost SpremUan-ja Verzioniziranja
G ol G datotek in sledenja sprememb.

[} Trzenje IR Aktualno 17 februar Helena Mis Smalc Mapa
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! TEAMS + PLANNER

Dodeljevanje in spremljanje nalog

osoft Teams Z lzvedite iskanje ali vnesite ukaz

Vzpostavite okolje za transparenten nacin
8 Marketing in prodaja > Splono - dodeljevanja in spremljanja nalog. Naloge

A

SN:IZ:;W"iZE‘CUa Pogovori Datoteke Opravila~  Zapiski Porodila —+ g Se O rg a n |Z| ra Z O rO d_Je m P I a n ne r, kl Je
B Tabla & Grafikoni & Uik Filter (0) s  ZdruZi po Umeééen kot del Okan Teams |n Omogo(\fa

Marketinske akcije Popis prodajnega procesa Pospesevanje prodaje

Nabava

Splogno

Acualno | | | + sprotno spremljanje stanja nalog in
Marketing in prodaja e [} O p raVi |/

Objava aktualnih dogodkov Potrditev popisa prodajnega procesa Obisk strank na obmoéju Gorenjske

Splogno .
P & 22.08. [ 200 (1 10.08 " p

Aktualno

(& 12.02
. L . V%T Joze Novak @ Petra Rozman @ Andreja Petek
Projekt digitalizacije poslovanja
. 3’ . .
Splogno Priprava placane objave za Linkedin Dopolnjevanje osnutka popisa Obisk stalnih strank na obmogju s d Od aJ a rU e ko nt rOI n eg a Sezn a m a

Oblikovanje 1 S35 . prodajnega procesa Dolenjske

- - opravilom in prilog ali povezav,

» dodeljevanje opravil drugim,

Prioritetni projekti

Raziskave in razvoj @ Kristina Kos o T
©s®s & e - spremljanje statistike uspesnosti
Poka#i dokonéano 1 v E:)Pcfs:: osnutka popisa prodajnega s a1 IZva_J a nJ a O p rav' |

@ 3008 va0 L]

jﬁ i * nepogresljivo orodje za vodje oddelkov.

]
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Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite &



& Marker/ng In prodaja Splosno

DELO NA VSEH
NAPRAVAH

Teams kot del Office 365 omogoca enostavno
uporabo in hiter dostop do vseh potrebnih
aplikacij in dokumentov za delo ne glede na
to kje smo.

Vse, kar potrebujemo, je ustrezna naprava
(racunalnik, prenosnik, telefon, tablica) in
internetna povezava.

Izkusnja bo za uporabnike na vseh napravah
enaka. Drugo opravi Office 365!
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VARNOST IN SKLADNOST

POSKRBIMO ZA VARNOST OHRANIMO SKLADNOST S PREDPISI

* Prikaz varnostnih vrzeli na enem mestu z * Prikaz nivoja skladnosti s Compliance Score

Microsoft Secure Score » Retention Policies za doloCanje trajanja

* lzlocanje varnostnih grozenj z Advanced hranjenja informacij

Threat Protection « Data Loss Prevention za prepreéevanje

« Oddaljeno blokiranje kompromitiranih odtekanja obcutljivih informacij

naprav ali uporabnikov » Sistem je certificiran s strani vecine

Moso S Sore pomembnejsih institucij za preverjanje skladnosti

S —— (seznam)
815

Of 1,364

171 45 61 30

Identify


https://docs.microsoft.com/en-us/office365/servicedescriptions/office-365-platform-service-description/compliance-servicedesc

SOS B2 IT

Da bo prehod v virtualno pisarno ¢imbolj enostaven, vam pomagamo na vsakem koraku:
Pripravili smo poseben paket storitev:

Hitri svetovalni » Predstavimo vam, kako poteka delo v virtualnih pisarnah.
e-sestanek z « Pokazemo vam primer dobre prakse vzpostavljenega ustreznega ekosistema v virtualnih pisarnah.
vodstvom in » Kako bodo vodje vodili ekipe, jim dodeljevali delo.
IT-jem « Konkretno svetovanje na vasem primeru organizacije.

Pomoc pri vzpostavitvi ekosistema virtualnih pisarn.
: « Svetovanje glede licenc

Coaching za IT « Pomoc¢ pri postavitvi SharePointa

* in drugo.

On_l.me’ « Svetovalni webinarji
THelorCIel[ECMEI - \odje oddelkov, power-userji
uporabo orodij « Zaposleni
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PAKETI

Glede na vase potrebe, vam bomo pripravili prilagojen paket storitev.
Izbirali boste lahko med razlicnimi storitvami.

Kako zaceti:

1. Izpolnite obrazec o vasih potrebah

>>> QObrazec

Svetovalni e-sestanek z S S
managementom 2. Na podlagi vasih potreb, vas bomo kontaktirali in vam

F-Coaching za IT pripravili ponudbo po meri.

Webinar za vodje oddelkoy, 3. Z aktivnostmi lahko za¢nemo takoj.
da bodo znali voditi virtualne

pisarne in svoje sodelavce
E-usposabljianje vodje
oddelkov in naprednih
uporabnikov
E-usposabljianje zaposlenih

Pomembno!

V casu COVID-19 virusa vam nudimo 20% popust.


https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx#FormId=M5ahqWK25EuNonr4hdNl_4PgeuZ-Og1Cnh5v56SA9G5UNElOQlVPMzJBQVNKMUlZRjMxQlFIS1ZOOS4u&Token=7a3e0014199d47cfa944d16b2f724caf

2z KONTAKT

Na voljo vam je naia Naj vam prisko¢imo na pomoc takoj!

izkusena ekipa:

Poklicite nas na: 01/ 3204 507
ali pisite na nika.loparic@b2.eu

Nika Loparic

Danijela Magas
01/3204 507 | nika.loparic@b2.eu

Rok Godec

01/3204 508 |
01/3204 508 | rok godec@b2.eu danijela. magas@b2.eu

& Aljaz Klemengic . p i ‘ ‘ % . o[ v . : N
Helena i Smal bA—, e "y Z B2 [T boste okolje Teams spravili v zivljenje!

01/2444 201 | david.rozman@b2.eu

01/2444 218 | helena.mis@b2.eu aljaz klemencic@b2.eu 02/ 2345 280 | nina.vigec@b2.eu




