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REK O obrazec

Program Firma zna pripraviti REK O obrazec za naslednje vrste izplacil, ki jih raCunamo v modulu
Place:

e Placa — vrsta izplacila 1001

e Placa SP delojemalec - vrsta izplacila 1001

e Regres — vrsta izplacila 1090

e 13, placa (boZi¢nica) - vrsta izpla¢ila 1098

e Poslovna uspesnost - vrsta izplacila 1151

Znotraj modula Honorarji-Izpladila pa znamo pripraviti REK O obrazec za naslednje vrste
izplacil:
e Jubilejna nagrada — 1003
Placilo za obvezno prakso vajencev, dijakov, Studentov — 1020
Dohodki iz delovnega razmerja, brez obracuna prispevkov — 1089
Odpravnina zaradi odpovedi pogodbe o zaposlitvi — 1101
Nadomestilo za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu — 1111
Drugi dohodki iz delovnega razmerja — 1150
Dohodek iz delovnega razmerja, ki se ne vsteva v davéno osnovo- 1190
Dohodek iz zacasnega in obCasnega dela upokojencev — neto/bruto — 1516
Najemnina 10% normiranih stroskov — 1701
Najemnina 0% normiranih stroskov — 1702
Nagrade, darila, dobitki in ostali drugi dohodki — 1801
Dividende — 1920
Dohodek na podlagi pogodbenega razmerja bruto/neto— 2501
Dohodek za opravljeno delo na drugi podlagi — 2530
Dohodek za opravljeno avtorsko delo — 2504
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Priprava in oddaja obrazca REK O v modulu Place

Postopek priprave REK O obrazca in XML datoteke se nahaja v istem meniju, kot se je prej
nahajal REK 1 obrazec:

=] Osnovni menu ODW EI@

Placa januar 2023

~brcgicq 1| Vaos skapuih —
. obratunov ff spremenljivk KEW....

Vnos

spremenljivk
zaposlenih

o 7 U N Dol d ddg
Placilni listi 1:Davek
Z:REK1
|

3:0brazec OBR-PL
4:0brazec 1-Z
5:5tatisticni urad

G:0brazec 1-ZAP/M
T:0brazec 1-ZAP/M - po mat. &t.

18:REKT XML - priprava datoteke

Zaposleni Nastavitve

21:Podpisni list

I 31:REKO iRek podatki P I

POZOR!!! Posamezen izpis izberete z DESNIM klikom na gumb, nato pa izberete Zeljeni izpis.

Pri pripravi REK O obrazce NI ve¢ potrebno izraGunavati posebej REK obrazca in posebej
pripravo XML datoteke. Celoten postopek je zdruzen v en postopek: REKO iRek podatki

V postopku priprave REK O obrazca se (enako kot pri REK1) prikaze okno za pregled M
podatkov:

2l M4 mesecni vnos

= ] *
BElRcn] [2]L] [w]a]«[r]]n] = SE) [QE B =nhod
Zaposlen 1D M01 Placa in nadomestila place M02 Nadomestilo place po 32. ¢lenu ZPIZ-2 M03 Pla
Steviour Znesek  Obdobje OD []e} Stevilour Znesek Leto osnove QObdobje OD []e} Stevilo ur
[y 100/ | 78290 1012023  [31.01.2023 76 35409 2022 1012023 | 31012023 -

V nadaljevanju program sporo¢i, kje se nahaja pripravljena XML datoteka:

{ . XML datoteka je pripravijena na
| Cohvfirma.Onfirmapnta b COPLACA_ 2022 11_1.xml

Yredu

e

Nato pa se prikaZeta zbirni del REK O obrazca in $e analiticni iRek obrazci.
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Priprava in oddaja obrazca REK O v modulu Honorarji-Izplacila

V modulu Honorarji (enako kot prej) pritisnemo gumb »Nov« in izberemo vrsto izplacila, ki ga
zelimo izvesti:
= Izplaéila =
MBS (B2 (W] ][] ©E EE Izhod

Izpiacila : Predloge | Nastavitev predlog PN | P. nalog | Potrdi Nov
Izpladilo ] Nastavitve Rek in iRek izplagila |
Dokument ID - | Zzposlen D -
Datum izpl.: Str. mesto :
Datum prisp.:
Vsebina :
|z predloge:
REK obrazec: oA mmem A -~
REK2-2503-5¢ejnina 18, élen ZPIZ-2 P2503
REK2-2504-Avtorsko delo 18. €lenu ZPIZ-2 P2504
REKQO-1003-Jubilejna nagrada 01003
REKD-1020-Plagilo za obvezno prakso vajencev, dijakov, studentov Q1020
i— REKQ-1089-Dohodki iz delovnega razmerja, brez obracuna prispevkov 01089
R REKO-1101-Odpravnina zaradi cdpovedi pegodbe o zaposlitvi o1
= REKO-1111-Madomestilo za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu o1
I REKD-1150-Drugi dohodki iz delovnega razmerja Q1150
R REKQ-1190-Dehodek iz delovnega razmerja, ki se ne viteva v davino sonovo 01190
T REKO-1516-Dohodek iz zacasnega in ob&asnega dela upokojencev - bruto 015168
: REKO-1516-Dohodek iz zagasnega in ob£asnega dela upokojencev - neto 01516
| REKD-1701-Majermnina 10% norm.str, o170
| REKQ-1702-Majermnina 0% norm.str, 01702
J REKO-1801-Magrade, darila, dobitki in ostali drugi dohodki 01802
REKO-1920-Dividende 01920
REKD-2501-Dohodek na podlagi pegodbenega razmerja 02501
REKQ-2501-Dehodek na podlagi pogodbenega razmerja (bruto) 02501B
REKO-2503-Dohodek za opravljeno delo na drugi podlagi 02503
REKO-2504-Dohodek za opravljeno avtorsko delo 02504

POZOR!! V seznamu so prikazana tudi vsi ostali izra¢uni, ki na koncu pripravijo REK 1 obrazec.
POZOR!! Ti stari izra¢uni se bodo med izbirami za nov dokument nehali prikazovati marca 2023!

B2 storitve d. 0. 0. | mati¢na Stevilka: 8278644000 | ID $t. za DDV: SI77483065 | IBAN: SI56 0205 3026 2854 570



H2

B2 storitve d. 0. 0., Trzaska cesta 42, 1000 Ljubljana | t:01/2444 222 | www.b2.eu

Pri vpisu podatkov bodite pozorni na:
e Datum izplacila, da bo v 2023 ali kasneje
e Vsebina: NE Spreminjajte! V kolikor zelite vpisat svoje besedilo, ga vpisite v polje za
opombe (veliko belo polje)
e Preverite, ali ste izbrali izratun za REK O in pravilno vrsto dohodka.
V kolikor karkoli od navedenega ni pravilno, kreirajte NOV obrazec.
NE popravljajte in ne uporabljajte tega Ze odprtega!

= Izplacila EI@
P = = I 0 R 3 I s =53 5 2 e e e
izplacila : Predloge | Nastavitev predlog PN | P. nalog ‘ Potrdi ‘ Now ‘
lzplacilo ] Nastavitve Rek in iRek izplagila |
Dokument 1D - slen 10 “‘. -
Datum izpl.: 14.01.2023 Str. mesto : i s & s B
Datum prisp.: 4.01.2023
Vsebina : ubilejna nagrada =
Iz predloge: | 01003
REK obrazec] REKO 010 - Vrsta dohodka: 1003 Status:  Odprt j
# MNaziv Inesek \sota wrstic =0snova flosnova)
10| Bruto znesek jubilejne nagrade || -
11| Opro3éeno dohodnine 0,00 ~|
12| Oproieno prispevkov 0,00 -]
20| Osnova za prispevke 1.000,00] | +10-12 1.000,00 -
21| osnova za prispevke rek301 1.000,00] | +20 1.000,00 -
£ arien 7a zrAr warehn NN RE RN 42N 1 nnn an - |

Ko so podatki vpisani, lahko preverite izracun s predogledom na zaslon (gumb za tiskanje in nato
predogled).

Ko je obrazec pripravljen, ga potrdite z gumbom »Potrdi«.
V tem koraku program pripravi tudi placilni nalog za prejemnika nakazila.

V kolikor morate pripraviti ve¢ istovrstnih nakazil na isti dan, jih pripravite.

REK O obrazec pripravite na gumbu za analize:

=l Izplacila =N S
P R R IR D D I REe (= N E Bl 2laldl tzhad |
Izplaéila : Nastavitev predlog PN |

Izplatilo ey !
Rek 2
Dokument ID : |Z-2200042 Zaposlen ID - | _
Datum izpl.: 14.01.2023 Str. mesto : | M
Datum prisp.:  14.01.2023
Vsebina : Jubilejna nagrada | Pokazi virmane

Iz predloge: 01003

REK obrazec: REKO 010 - Vista dohodka: 1003 Zbirmik izplacil

lzplacila zaposlenega

lzplacila po str. mestih
lzpis ved izplacil

# Naziv Znesek Priprava honorarjev iz XLS datoteke

10| Bruto znesek jubilejne nagrade 1.000,00
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V filter za pripravo REK O obrazca vpiSite datum in vrsto izplacila, za katerega Zelite pripraviti

REK O obrazec:
E

[ ]ad] <] [ ]m] [EE]T

Izplacila :

Nastavitev predlog PN |

SlE [QlE] EE=

P.nalog | Prekiici |

= |3 =]

Izhod

Nov ‘

] MNastavitve Rek in iIRek izplacila 1

lzplagilo
Dokument 1D | AT, Zaposlen ID : gy — -
Datum izpl.: 14.01.2023 Str. mesto : — = - -
Datum prisp.: 4012023
Vsebina : Jubilejna nagra N e
|z predloge: Q1003
REK obrazec: REKO 010 - Vrsta dohodkal 1003 Status: lzdan j
&l Obrszec REKO l *
# Naziy Datum - | EXRE Vsotawstic | =Osnova flosnova)
10 Bruto znesek jubilejne nagr: Vrsta.-do = R
1| Opro&ena dohodnine Izplailo za - [14.01.2023 =
A e e T T e mlm e den s -—l

Po potrditvi program pripravi pla¢ilne naloge za prispevke in dohodnino, ter XML datoteko.

an XML

Na kocu prikaze Se REK O in iRek obrazce.

Opozorila ob uvozu XML datoteke na eDavke

V programu Firma trenutno ni moZnosti za vpis vseh podatkov, ki so potrebni za pripravo
celotnega REK O obrazca.

Manjkajoca podatka sta podatek o katastrski ob¢ini v primeru obracuna najemnine ter podatki o
avtomobilu v primeru obra¢una bonitete.

V obeh primerih program pripravi potrebne vrstice z zneski, ro¢no pa morate vpisati podatke o
zemljisCu (katastrska obc€ina in parcela) oz. o avtomobilu (VIN Stevilka, vrednost, starost).
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Pogoste napake pri pripravi in uvozu XML datoteke

e Cev iRek podatkih manjka $tevilka kolektivne pogodbe (S02), jo vpisite v program Firma:
Place — Nastavitve — Nastavitve izpisov: izberite Stevilko kolektivne pogodbe iz seznama
Ponovno pripravite XML datoteko

e Cev iRek podatkih manjka Mati¢na stevilka (SO1), jo vpisite v kadrovsko evidenco pri
zaposlenih in v nastavitvah programa Firma: Nastavitve — Delovanje — zavihek Firma-
zavihek Osnovno — Mati¢na $tevilka
Ponovno pripravite XML datoteko
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